
 

 

 
 

Vacature: productieverantwoordelijke (halftijds) 
 
 
 
Wie zijn we? 
 
Werktank is een productie -en distributieplatform voor media, kunst en technologie, opgericht in 
2010 door kunstenaars Kurt D’Haeseleer en Ief Spincemaille.  
Bij Werktank komen oude, analoge en nieuwe, digitale technologieën samen onder één dak en 
kijken we ernaar met zowel een poëtische als een kritische blik.  
Experiment en verwondering zijn belangrijke elementen in onze werking, daarom wordt er in onze 
ateliers geëxperimenteerd met natuurlijke inkten, lasers, textiel, cnc-machines, AI-bots, 
kleiprinters, enzovoort.  
 
Elk jaar nodigen we tal van kunstenaars uit om bij ons hun nieuwe projecten te realiseren en zo 
een nieuwe stap in hun professionele traject te zetten. Werktank biedt daarvoor haar atelier met 
machinepark, een studio, een blackbox, onze artistieke en technische know-how, financiële 
ondersteuning en haar netwerk aan. 
Eens de producties gerealiseerd zijn, ondersteunt Werktank haar kunstenaars bij het 
inter/nationaal distribueren van hun werk. Werktank producties zijn terug te vinden op 
tentoonstellingen en festivals zoals bv. (Un)Holy Light, Ars Electronica, STORMOPKOMST, Bozar, 
Impakt, KIKK, STUK, etc. 
Daarnaast ontwikkelen we tal van artistieke trajecten die inzetten op experiment en verbinden we 
kunstenaars graag met ons lokale en inter/nationale netwerk van partnerorganisaties. We 
organiseren jaarlijks internationale residenties, presentaties in de publieke ruimte, artist talks, 
tentoonstellingen en online residenties.  
 
Werktank bestaat uit een team van 4 collega’s; een artistiek leider, zakelijk leider, technisch 
coördinator en een productieverantwoordelijke. Werktank functioneert als een horizontale, 
flexibele structuur waar we geloven in de talenten en verantwoordelijkheidszin van ons team.  
 
Wie zoeken we? 
 
Ter vervanging van onze collega Marian, is Werktank op zoek naar een nieuwe part-time 
productieverantwoordelijke.  
De productieverantwoordelijke is bij Werktank het vaste contact van alle kunstenaars waarmee 
we samenwerken. 
 
• Zij/hij/hun is verantwoordelijk voor de A-Z productie van de ontwikkeling en realisatie van 

nieuwe Werktankproducties. Hiervoor werk je nauw samen en in overleg met de kunstenaars en 
ondersteund door de artistiek, zakelijk en technisch coördinator. 



 

 

• Zij/hij/hun volgt de financiële stand van zaken van een lopende productie op, zorgt ervoor dat 
de kunstenaar werkt binnen een correct juridisch kader en waakt over de hospitality van de 
kunstenaar. 

• Zij/hij/hun is het centrale aanspreekpunt voor alle betrokken partijen, plaatst bestellingen waar 
nodig, zorgt voor een warm ontvangst van gasten en regelt accommodatie en transport voor 
onze internationale gasten. 

• Zij/hij/hun levert informatie aan voor de opmaak van contracten. 
• Zij/hij/hun stuurt waar nodig een assistent, stagiaires en/of vrijwilligers aan.  
• Bij de spreiding van de producties levert zij/hij/hun alle gevraagde informatie aan voor de 

presentatieplekken en coördineert zij/hij/hun een kwaliteitsvolle presentatie van de Werktank-
producties.  

• Zij/hij/hun beheert onze social mediakanalen en stelt in samenwerking met de zakelijk leider de 
nieuwsbrief op. 

 
 
Jouw skills? 
 
• Je bent een organisatietalent die goed kan luisteren naar de noden van onze kunstenaars en 

onze partnerorganisaties 
• Je weet van aanpakken en hebt een hands-on mentaliteit 
• Je spreekt en schrijft Nederlands en Engels. Een goede kennis van het Frans is een pluspunt. 
• Je bent stressbestendig en bent bereid om af en toe op andere dagen, avonden of weekends te 

werken (we houden die momenten beperkt) 
• Je hebt goede communicatieskills en weet hoe je informatieve mails en leuke posts op socials 

opstelt. 
• Je hoeft geen technische kennis te hebben, maar je bent wel geïnteresseerd in 

kunstenpraktijken en het kunstenlandschap. 
• Je bent positief ingesteld en legt makkelijk nieuwe sociale contacten. 
 
 
Wat bieden we aan? 
 
Werktank is een dynamische en groeiende organisatie die structureel ondersteund wordt vanuit 
het Vlaamse Kunstendecreet en de stad Leuven. We zijn een open, warme organisatie die met 
verwondering en interesse naar de wereld rondom ons kijkt. We verwelkomen graag en moedigen 
daarom ook iedereen die zich in deze vacature herkent aan om te solliciteren voor deze functie, 
ongeacht culturele achtergrond, seksuele oriëntatie, gender of fysieke beperking.  
 
• Een part-time (50%) overeenkomst voor onbepaalde duur 
• Een loon in overeenstemming met pc 227, aantoonbare anciënniteit in een vergelijkbare functie 

kan meegenomen worden 
• transportvergoeding 
• Gsm vergoeding 
• Laptop van de organisatie 
• Vrij te kiezen vakantiedagen  
• Thuiswerk mogelijk, minimaal 1 dag/week aanwezig op ons kantoor in Leuven 
• Sommige producties vereisen een fysieke aanwezigheid in Leuven, eigen vervoer en/of vlotte 

verbinding met openbaar vervoer zijn hierdoor noodzakelijk.  
 
 
Startdatum: onmiddellijk (bij voorkeur 2e week juli) 
 
 
 



 

 

 
 
Sollicitatieprocedure: 
 
• Interesse om ons team te vervoegen? Stuur dan je motivatiebrief (max. 1A4) en CV door naar 

info@werktank.org, ten laatste op vrijdag 28.06.2024 
• Sollicitatiegesprekken vinden plaats op vrijdag 05.07.2024 
• Algemene informatie: www.werktank.org 
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